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Sira Hassas Giorevi Olan Risk R:skler (Gurevm Yerme .Pros;:dii’%
N Hassas Gorev Personelin Diizovi* Getirilmemesinin (Alinmas: Gereken Onlemler
¥ Unvani/Ad1 Soyad y Sonuglary) veya Kontroller)
_ - Kurumsal itibar kaybu, Baliim Bagkani baskanliginda yapilan akademik kurul
Boliim Akademik Ayse DIKMEN - Kamu zarari, toplantilarinin  ¢agrilarinin yapilmasi, toplantilarin
1 Kurulu Toplantisinin Sef Yiiksek |- Gorev aksamasi, diizenli yapilmasi. toplanti giindeminin olusturulmas,
Yiiriitiilmesi - Hak kaybn, egitim-6gretim faaliyetlerinin akademik takvime bagl
Islemleri - Egitim-6gretimde olarak yiiriitiilmesi, takibinin ve kontroliiniin
aksakliklarin yasanmasi yapilmas:
- Kurumsal itibar kaybi, Boliim Baskani ile koordinasyon halinde olup bdliim
_ - Kamu zarari, akademik kurullarmmin giindemlerinin hazirlanmasi,
Boliim Akademik Ayse DIKMEN Yiiksek |~ Gorev aksamast, bolim kuruluna katilacak Ggretim  elemanlarma
2 !(urul Karari Sef - Hak kaybz, duyuru yapilmasi, bolim  kurulu  kararlarinin
Islemleri - Zaman kaybi, yazilmasi, ilgililere teblig edilmesi, kararlarin
- Egitim-6gretimde Dekanhga bildirilmesi, boliim i¢i koordinasyonun
aksakliklarin yasanmasi saglanmasi
Bolim/Anabilim - Kurumsal. itibar kaybu, Boliim/Anabilim Dali Baskanl baskanliginda yapilan
Dl Kol _ - Kamu zarar, kurul  toplantilarinin = ¢agrilarimin  yapilmasi,
3 | Toplantismim Ayse DIKMEN Yiiksek | - Gorev aksamasi, toplantilarin diizenli yapilmasi, toplanti giindeminin
i . Sef - Hak kaybi, olusturulmasi, egitim-Ggretim faaliyetlerinin
Yiiriitiilmesi G s . : g e gy : S
. : - Egitim-dgretimde akademik takvime bagh olarak yiiriitiilmesi, takibinin
Islemleri G iy
aksakliklarin yaganmasi ve kontroliiniin yapilmasi
Bliim/Anabilin _ - Kurumsal itibar kayb, Boliim/Anabilim Dali Bagkani ile koordinasyon
Ayse DIKMEN Yiiksek | - Kamu zarari, halinde olup boliim kurullarinin  giindemlerinin
4 | Dali Kurul Karar 0 m—, "
: p Sef - Gorev aksamasi, hazirlanmasi, bolim kuruluna Kkatilacak Ogretim
Islemleri ER
- Hak kayb, elemanlarina  duyuru yapilmasi, bolim  kurulu
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- Zaman kaybu, kararlarimin  yazilmasi, ilgililere teblig edilmesi,
- Egitim-6gretimde kararlarm  Dekanliga  bildirilmesi, bolim  igi
aksakliklarin yasanmasi koordinasyonun saglanmasi
- Hak kaybi, Akademik takvim cari yil igerisinde lisansiistii ile
- Ders programlarimin lisans ders programlarinin  belirlenmesi, ders
i - zamaninda iceriklerinin dikkatli ve 6zenli hazirlanmasi, bolim
Boliim/Anabilim . . . ‘ e .
belirlenememesi, ders dagilimlar ile boliim kadro yapisi arasindaki
Dal1 Ders : ittt T ruins . . k; et
Ayse DIKMEN 3 - Egitim-0gretimde esglidiimiin denetlenmesi, ders dagiliminin Ggretim
5 | Programinin Yiiksek ‘ 2 o .
Belirlenmesi Sef aksakliklarin yasanmasi elemanlarina akademik g¢alismalarinda verimli, etkin
islemleri ve uygun zaman verilecek sekilde planlanmasi,
3 arastirma ve yayin yapmalarmin saglanmasi, ders
girislerinin ve ders programlarinin EBYS sistemine
zamaninda giriglerinin yapilmasi
- Hak kayb, Akademik takvim cari yil igerisinde lisansiistii ile
Bolim/Anabilim - Ders programlarinin lisans ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve
Dali Ders Ayse DIKMEN 4 zamaninda 6gretim elemanlarinin bilim alanlarina uygun olarak
6 ” ‘ Yiiksek . . —
Gorevlendirme Sef belirlenememesi, yapilmasi, Ogretim elemanlan arasinda
Islemleri - Egitim-6gretimde koordinasyonun saglanmasi, giincel kontrollerin
aksakliklarin yasanmasi yapilmasi
- Kurumsal itibar kayb, Universitemizin egitim-6gretim faaliyetlerinin en tist
Boliim Norm Kadro Ayse DIKMEN % - Mali ve 6zliik hak kaybi. | seviyeye tasima hedefleri dogrultusunda &gretim
7 5 : Yiiksek o s "
Tespit Islemleri Sef - Kamu zarari, elemam kadro tespitinin yapilmasi ve Dekanliga
bildirilmesi
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- Egitim-6gretimde
aksakliklarin yasanmasi
Final Smav - Hak kayb, Lisanstistii Programlarm final smmav takviminin
Takviminin Ayse DIKMEN - Egitim-6gretimde zamaninda  dikkatli ve 0Ozenli hazirlanmasi,
8 Hazirl Orta
azirlamasi Sef aksakliklarin yagsanmasi duyurularinin zamaninda yapilmasi
Islemleri
Yiiksek Lisans, - Kurumsal itibar kaybi, Yiiksek Lisans, Doktora programlarinin, program
Doktora - Hak kaybi, acma/kapama islemleri ile ilgili Bolim Akademik
Programlarinin, Ayse DIKMEN . - Egitim-6gretimde Kurul Kararlarinin zamaninda yapilmast,
9 Yiiksek
Program Sef aksakliklarin yasanmasi
Ac¢ma/kapama
Islemleri
Yiiksek Lisans, Doktora programlarina kayith
- Hak kayb, ogrencilere damigman atanma islemlerinin adil,
Danisman Atama Ayse DIKMEN - Egitim-6gretimde objektif ve 6gretim elemanlarinin bilim alanlarina
10 | ; ; Orta e
Islemleri Sef aksakliklarin yasanmasi uygun olarak yapilmasi, Ggretim elemanlar1 arasinda
koordinasyonun saglanmasi, giincel kontrollerin
yapilmasi
Anabilim Dali - Hak kayb, Yiiksek Lisans, Doktora programlarina ait derslerin
1 derslerinin agilmasi Ayse DIKMEN Oorta |~ Egitim-0gretimde dikkatli bir sekilde agilarak ders sorumlusu §gretim
ve sorumlu 6gretim Sef aksakliklarin yasanmasi iiyelerinin zamaninda  atamalarimin yapilmasinin
{iyelerinin atanmasi saglanmasl, giincel kontrollerin yapilmasi
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Bliim/Anabilim _ - Ha.k.kaybx, ' Bolim/Anabilim Dali  duyurularinin  zamaninda
12 Dah Duyutilatt Ayse DIKMEN Orta | - Egitim-6gretimde yapilmasinin saglanmasi
Sef aksakliklarin yaganmasi
- Kurumsal itibar kaybi, Yiiksek Lisans, Doktora programlarinda &grenim
- Hak kayb, géren ogrencilerin tez smavinda gorevlendirilen
13! |TexSmarn Ilemien Ayse DIKMEN Yiiksek | Egitim-6gretimde Jiirilere, Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen
Sef aksakliklarin yaganmasi yer ve saatte Tez Savunma Sinavina davet yazisinin
gonderilmesi, takibinin saglanmasi, Tez Savunma
Sinav Tutanad Formunun eksiksiz teslim alinmasi
Bliim/Anabilim - KPrumeilIasmamn BiiliimfAnaPilim Dali . faa!iyet.l.crinifl kummszfl
Dak Faaliyef, . gecikmesi, N hed.eﬂ_er dogrultus.un(_ia' d'lkkatl] ve Gzenli yiirtitiilmesi,
Stratejik Plan. Ayse DIKMEN - Giiven ve kurum itibar etl';mllk- ve verimliligin arltlrllma:ql., performans
14 | Performans Sef Yiiksek kaybi kriterlerinin yiilfsek ve Olglilebilir  olmasinin
Riiisilasei s:igl.anmam.‘ Qs‘g'ret.n.n elemz.m'larl arasinda dénem ve
T — egitim yih ile ilgili gerekli isboliimi ve glincelleme
islemleri paylasimin yapilmasinin saglanmasi
Erasriius; Earab it ‘ ‘ - Kurumsal itibar kaybi, Bolim _ Erasmus ve -Farabi K_oordinatﬁrliigﬁntin
Degisim' Ayse Dll?MEN - }ﬁIa-k_kaybr, . talepleri ve gerel.ihlllklerl cercevesinde qalismglar}n}:}
15 Programisiiyia figti Sef Yiiksek |- Egitim-Ggretimde saglanmasi, yurti¢i baglantilarin ve yurtdis1 ile ikili
slermler aksakliklarin yagsanmasi anl'fls-mf,ilarm yapilmasinin ve mevcut anlagmalarin
takibinin saglanmasi, ortak protokollerin hazirlanmasi
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Ayse DIKMEN - Kurumsal itibar kaybu, Bolim Bagkanliginin yasal gorev siiresinin takip
et Sef - Hak kayb1 edilmesi, Dekanhik Makamindan bildirilen seg¢im
Béliim Bagkanhg: L e : : il
16 o : Yiiksek tarihinde ve se¢im yerinde O6gretim elemanlarmin
Secim Islemleri s ;
bulunmasi i¢in duyurunun yapilmasi, koordinasyonun
saglanmasi
_ - Kurumsal itibar kaybi, Anabilim Dali Bagkanliginin yasal gorev stiresinin
Anabilim Dali Ayse DIKMEN - Hak kaybi takip edilmesi, Dekanlik Makamindan bildirilen se¢im
17 | Bagkanhg Segim Sef Yiiksek tarihinde ve se¢im yerinde 6gretim elemanlarinin
Islemleri bulunmasi i¢in duyurunun yapilmasi, koordinasyonun
saglanmasi
- Islerin aksamasi, Boliim/Anabilim  Dali  ile ilgili yazigmalarin
Boliim/Anabilim _ - Kurumsal itibar kaybi, zamaninda yapilmasi, boliim i¢i koordinasyonun
Dal ile ilgili Ayse DIKMEN v - Hak magduriyeti, saglanmasi, EBYS {izerinden evraklarin rutin olarak
18 Yiiksek 3 R ST A p
Yazigmalarin Sef - Gorev aksamasi, takip edilmesi, boliim i¢i koordinasyonun saglanmasi
Yapilmasi Islemleri - Boliim igi karisikhiga
sebebiyet verme
Baliim/Anabilim - Kamu zararina sebebiyet, | Boliim/ Anabilim Dali Bagkanh@ina ait resmi bilgi ve
Dali Bagkanligina ait _ - Itibar kayb, belgelerin muhafazast ve boliimle ilgili evraklarin
19 | Resmi Evraklarin Ayse DIKMEN Yiiksek | - Hak magduriyeti dikkatli ve titizlikle dosyalama planina gore fiziksel
{krsivlenmesi Sef - Gorev aksamasi evraklarin arsivlenmesi
Islemleri
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Dog. Dr. Serkan BA
Biliim / Anabilim Dali Baskam

S Hassas Gorevi Olan Riskler (Gérevin Yerine Prosediirii**
N Hassas Gorev Personelin Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
0 Unvani/Adi Soyadi Sonuclari) veya Kontroller)
Béliim Personelinin Ayse DIKMEN - Islerin aksamasi. Boliim personelinin yillik izin belgelerinin zamaninda
20 R . Sef Orta - Hak kayb, Dekanliga EBYS iizerinden sunulmasi, takibinin
Yillik 1zin Islemleri W
- Birim itibar kaybi yapilmast
Bsliim Personclinin Ayse DIKMEN -Islerin aksamast, Boliim personelinin  §zlik islemleri ile ilgili
21 T . Sef Orta - Hak kaybu, taleplerinin Dekanlik makamina bildirilmesi
Ozliik Islemleri N
-Birim itibar kaybi
. . - Is, zaman, hak, kurumsal | Giincel bilgilerin takibinin saglanmasi, eksikliklerin
Kanun, Yonetmelik - i Caeid A ey
o Mevraatlari . giiven ve itibar kaybi, giderilmesi yoniinde egitim alinmasinin saglanmasi
22 R Ayse DIKMEN Yiiksek | - Yanhs islem,
Takibi ve israf
Uygulanma Islemleri Bef “Koynakisrah,
e 3 - Gorevin aksamasi
HAZIRLAY ONAYLAYAN

Prof. Dr. Esin CEBER T
Dekan

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gire Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler

Adres E.U. Saglik Bilimleri Fakiiltesi Telefon
Karsiyaka Suat Cemile Balcioglu Yerleskesi Internet Adresi
imbath Mah. Anadolu Cad. No:346 Karsiyaka/IZMIR E-Posta
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